INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGRARIA

....................................

CONSIDERANDO:

Que, mediante los numerales 77.1 y 77.2 del Articulo 77° de la Ley N° 28411
Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto se dispone que la realizaciéon de los
compromisos de gastos por bienes y servicios, asi como de capital y de personal durante la
etapa de ejecucion debe estar acompafiado por la certificacién de la Oficina de Presupuesto
o la que haga sus veces, sobre la existencia del crédito presupuestario suficiente, orientado
a la atencion del gasto en el ano fiscal respectivo;
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Que, mediante Ley N° 29465, se aprueba la Ley de Presupuesto del Sector
Publico para el Afio Fiscal 2010, en el que se considera entre otros al Pliego 163 Instituto
acional de Innovacién Agraria — INIA;

Que, por Resolucion Jefatural N° 00329-2009-INIA, de fecha 30 de diciembre
del 2009, se aprob¢ el Presupuesto Institucional de Apertura — PIA del Pliego 163: Instituto
Nacional de Innovacién Agraria;

SN DE Que, mediante el numeral 17.1 del Articulo 17° de la Directiva N° 005-2009-
ﬁ\- % EF/76.01 “Directiva para la Ejecucion Presupuestaria’, se establece que la certificacion de
;5 Bo %’g crédito presupuestario a que hace referencia los numerales 77.1 y 77.2 del Articulo 77° de la
0% 20 Ley General, constituye un acto de administracion cuya finalidad es garantizar que se cuenta
" & con el crédito presupuestario disponible y libre de afectacion para comprometer un gasto con

IN1 A cargo al presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal respectivo, previo
cumplimiento de las disposiciones legales vigentes que regulen el objeto materia del
COMPromiso;

Que, en el numeral 17.2 del Articulo 17° de la misma norma, sefiala que la
5 |Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces en el Pliego Presupuestario, dicta los
procedimientos y lineamientos que considere necesarios referidos a la informacion,
documentos y plazos que debera cumplir la unidad ejecutora para llevar a cabo la citada
certificacion;




Que, es necesario conducir y orientar el

proceso de certificacion
presupuestaria al interior del Instituto, acorde con la normativa presupuestaria enunciada
Con la visacién de los Directores Generales de las Oficinas Generales de
Planificacion, de Administracion y de Asesoria Juridica

De conformidad con los dispuesto por el Articulo 12° del Reglamento de
Organizacion y Funciones del INIA, aprobado mediante Decreto Supremo N° 031-2005-AG y
modificatoria;

S TASESN SE RESUELVE:
f *:/\ ] Articulo 1° .- Aprobar la Directiva N° 02-2010-INIA-OGP/OPRE “Directiva
\Z. % /1nterna para la Certificaciones de Crédito Presupuestario Ejercicio Fiscal 2010 del Pliego 163
N . 1w \". Instituto Nacional de Innovacion Agraria — INIA" que forma parte de la presente Resolucién.
"N- D!,
‘3&‘9‘ . Lo S :
0L ) Articulo 2 .- El cumplimiento y aplicacion de la presente Directiva es de
;_-7'-, Vo Re ’z‘zg caracter obligatorio para todas las Dependencias del INIA
0% 20
"00 :\"'
Y

Articulo 3.- Autorizar a la Oficina General de Planificacién la difusiéon de la
Directiva aprobada en el Articulo 1° a las Dependencias correspondientes del Instituto
Nacional de Innovacién Agraria — INIA

5" [NG. CESAR ALBERTO PAREDES PIANN
: JEFE
¥ Instituto Nacional de Innovacion Agraria
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DIRECTIVA N° 02-2010-INIA-OGP/OPRE

DIRECTIVA INTERNA PARA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO

EJERCICIO FISCAL 2010

PLIEGO 163 : INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGRARIA - INIA

3.3.

3.4.
3.5
3.6.
3.7,

3.8.

3.9.

OFICINA GENERAL DE PLANIFICACION - OFICINA DE PRESUPUESTO

MARZO 2010

OBJETIVO

Establecer normas internas, lineamientos especificos, y procedimientos a seguir
para el otorgamiento y obtencion de “Certificacion de Crédito Presupuestario” que
tiene por finalidad garantizar que todo compromiso de gasto cuente con el crédito
presupuestario suficiente aprobado en el presupuesto institucional.

ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion de la Oficina General de Planificacion (Oficina
de Presupuesto), Unidades Ejecutoras, Responsables de Proyectos y de Actividades,
asi como de las dependencias organicas de la Sede Central y Estaciones
Experimentales,

BASE LEGAL

Decreto Legislativo N° 997, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Agricultura.

Decreto Supremo N° 031-2005-AG, que aprueba el Reglamento de Organizacién y
Funciones del INIA.

Decreto Legislativo N° 1060, Ley que regula el Sistema Nacional de Innovacion
Agraria y su Reglamento

Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y modificatorias.

Ley N° 29465, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ano Fiscal 2010
Directiva N° 005-2009-EF/76.01 “Directiva para la Ejecucién Presupuestaria”,
aprobada por Resolucion Directoral N° 043-2009-EF/76.01 y su Anexo N° 1 “Ejecucion
del Presupuesto de los Pliegos del Gobierno Nacional y los Gobiernos Regionales”

Resolucién Directoral N° 043-2009-EF/76.01, que aprueba el "Clasificador de Ingresos
- Anexo N° 1", el “Clasificador de Gastos — Anexo N° 2", el “Clasificador Institucional
para el Afo Fiscal 2010 — Anexo N° 3" y el “Clasificador de Fuentes de Financiamiento
y Rubros para el Afio Fiscal 2010— Anexo N° 4”.

Resolucion Jefatural N° 00329-2009-INIA, que aprobé el Presupuesto Institucional de
Apertura de Ingresos y Gastos del Ano Fiscal 2010 del Pliego 163: Instituto Nacional
de Innovacion Agraria.
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3.10. Resolucién Directoral N° 004-2010-EF/76.01 Modifican plazos de la Fase de Ejecucion

Presupuestaria para el Afo Fiscal 2010 de los niveles de Gobierno Nacional y
Regional aprobados por la R. D. N° 043-2009-EF/76.01

3.11. Resolucién Jefatural N° 083-2010-INIA que aprueba la Directiva N° 01-2010-INIA-OGP

5.1

52

“Directiva Interna para el Proceso Presupuestario”

MARCO CONCEPTUAL

El Presupuesto Institucional aprobado mediante Resolucion Jefatural N° 0329-2009-
INIA constituye el crédito presupuestario maximo para la ejecucion de gastos y esta
destinado fundamentalmente al logro de las metas definidas por el Pliego, las
mismas que son llevadas a cabo por 11 estaciones experimentales ( 10 ex Unidades
Ejecutoras ahora Unidades Operativas) y subestaciones y Anexos que las
conforman, asi como la Sede Central del Instituto, para lo cual es indispensable
realizar un efectivo control y priorizacion de los egresos, siendo responsabilidad de
la Oficina de Presupuesto en la Sede Central como Unidad Ejecutora y Pliego y de
las areas respectivas de la Unidad Ejecutora 012 Unidad de Coordinacion del
proyecto INCAGRO, de las unidades operativas y de los responsables de
actividades y proyectos verificar que los compromisos a realizarse cuenten con la
respectiva certificacion de crédito presupuestario.

En tal sentido, de acuerdo a la normativa vigente, la certificacion de crédito
presupuestario en gastos de bienes, servicios, capital y personal constituye un acto
administrativo que tiene por finalidad garantizar que se cuenta con el crédito
presupuestario suficiente para comprometer gastos con cargo al presupuesto
institucional autorizado en el afo fiscal respectivo.

Se aplica el concepto de “Centro Operativo de Gasto” a las Actividades y Proyectos
que conforman la Estructura Funcional Programatica del Presupuesto Institucional,
mediante los cuales se cumple los objetivos especificos establecidos para el ano
fiscal, compuesta por una o varias cadenas de gasto que representan las metas, asi
como a las dependencias organicas y funcionales representadas en una cadena de
gasto determinada, a cargo de un responsable. Los Centros Operativos de Gasto se
especifican en la Directiva 01-2010-INIA-OGP “Directiva Interna para el Proceso
Presupuestario”. En la Sede Central los responsables de las cadenas de gasto que
representan las unidades organicas y/o funcionales de las Direcciones de Linea y
Oficinas de Control, Asesoramiento y Apoyo son los Directores Generales de las
mismas. En el caso de la unidad ejecutora 012 Unidad de Coordinacion del Proyecto
INCAGRO sera el Director Ejecutivo del Proyecto, en las Estaciones Experimentales,
los responsable del Centro Operativo de Gasto seran los Directores y en el caso de
los proyectos de inversion, los jefes o coordinadores, segun el caso, oficialmente
designados.

LINEAMIENTOS ESPECIFICOS

La certificacién de crédito presupuestario en el marco de la Ley 28411 Ley General
del Sistema Nacional de Presupuesto y modificatorias y Ley N° 29465 Ley de
Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2010 es requisito indispensable
que debera adjuntarse al expediente para la autorizacion del gasto, durante la etapa
de compromiso cuando se trata de gastos en bienes, servicios, capital y personal.

La certificacion referida en el numeral precedente debe constar en documento
fehaciente emitido por la Oficina de Presupuesto de la Sede Central y la que hace las
veces en la unidad ejecutora 012 Unidad de Coordinacion del Proyecto INCAGRO y
deben contener como requisito primordial la informacién sobre el marco presupuestal
disponible que financia el gasto en el afio fiscal, a nivel de especifica del gasto.
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En el caso de gastos orientados a la contrataciéon de servicios personales, legalmente
autorizados se debe certificar la existencia de |la plaza correspondiente y el crédito
presupuestario que garantice la disponibilidad de recursos desde la fecha de ingreso
del trabajador hasta el 31 de diciembre del ano fiscal.

Los gastos a que se refieren los numerales 5.2 y 5.3 deben ser comprometidos por el
monto total correspondiente al aho fiscal, y ser devengados en su oportunidad. El
devengado es regulado en forma especifica por las normas del Sistema Nacional de
Tesoreria.

Cuando los gastos referidos en los numerales 5.2 y 5.3 comprometan afios fiscales
subsiguientes, se debe considerar la programacién presupuestaria en los afos
fiscales respectivos.

La ejecucion mensual de los gastos debe enmarcarse en los calendarios de
compromisos mensuales y en ningun caso podra exceder la Previsién Presupuestaria
Trimestral Mensualizada.

Es responsabilidad del personal administrativo de los Centro Operativos de Gasto de
la Sede Central y estaciones experimentales efectuar el seguimiento de la
disponibilidad de los créditos presupuestarios otorgados para realizar los
compromisos, lo que les permitira conocer los saldos actualizados, en base a lo
cual efectuaran oportunamente sus requerimientos.

Es responsabilidad de la Oficina de Presupuesto llevar el registro de las
certificaciones de crédito presupuestario realizadas con el objeto de determinar los
saldos disponibles para expedir nuevas certificaciones, lo cual es comunicado
mensualmente a los Centros Operativos de Gasto en el plazo que se sefiala en el
Anexo N° 1

Las solicitudes de certificacion de crédito presupuestario se presentan a la Oficina de
Presupuesto de acuerdo al cronograma que se detalla en el Anexo N° 1

La presente directiva es de aplicacion para todas las fuentes que financian el
presupuesto institucional del INIA

MECANICA OPERATIVA

La Certificacion de Crédito Presupuestario - CCP es expedida por la Oficina de Presupuesto
a solicitud de los Responsables de los Centros Operativos de Gasto o quienes éstos
deleguen, cada vez que se prevea contratar y/o adquirir un compromiso. Expedida la
citada certificacion se remite a la Oficina General de Administracion para la realizacion de
los compromisos respectivos. Para tal efecto se seguira |la siguiente mecanica operativa:

6.1

La Oficina de Presupuesto remite la Programaciéon Trimestral de Gastos (PPTM) del
trimestre correspondiente aprobada para los Centros Operativo de Gasto, a fin de
que tomen conocimiento del monto maximo que pueden ejecutar en el trimestre en
los plazos que se sefalan en el Anexo N° 1. Asimismo remite el respectivo
Calendario de Compromisos mensual al tercer dia Gtil de aprobado, conjuntamente
con los reportes de ejecucion en los que se visualice el saldo presupuestal
actualizado, y la certificacion presupuestal del mes anterior, a nivel de Unidad
Operativa, genérica de gasto y fuente de financiamiento, a fin de que efectiuen la
priorizacion de sus gastos y que las certificaciones de disponibilidad se soliciten con
mayor precision y certeza.
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6.2  Contando con la informacién especificada en el parrafo precedente, 16s encargados
de las unidades de investigacion, transferencia de tecnologia y de administracion, en
coordinacién con el encargado de programacién y presupuesto o quien haga las
veces en la unidad operativa, generan las solicitudes de crédito presupuestario,
teniendo como marco la programacién y el calendario de compromisos mensual
autorizado a nivel de especifica de gasto. Dichas solicitudes deben estar visadas por
el director de la estacion experimental, y por los responsables de la correlativa de
gasto correspondiente.

6.3 El encargado de programacion y presupuesto o los que hagan sus veces en las
unidades operativas, remiten las certificaciones de crédito presupuestario a las
direcciones de linea del nivel central, remitiendo a la DIA Lima los requerimientos de
investigacion, a la DEA lo correspondiente a transferencia y extension, y a la OGA lo
concerniente a gastos administrativos, con el sustento correspondiente para su
atenciéon oportuna.

6.4  Las Direcciones de Linea y la Oficina General de Administracion (OGA), evaltian y
consolidan las solicitudes de certificacion de crédito presupuestario alcanzadas por
las unidades operativas y las remiten a la OPRE, previamente suscritas.

6.5 Los responsables de los centros operativos de gasto presentaran las solicitudes de
certificacion de crédito presupuestario a la Oficina de Presupuesto de acuerdo a los
Formatos de Certificacion de Credito Presupuestario 2010 que forman parte de la
presente Directiva, debidamente suscritos, adjuntando la siguiente informacién segun
el caso:

Cuando se trate de adquisicion de bienes y servicios se adjuntara un resumen explicativo
que sustente el gasto, indicando el objetivo del mismo, suscrito por el responsable del centro
operativo de gasto.

b) Cuando se trate de nuevos contratos CAS, o reemplazos, servicios de terceros, asi como
consultorias, se adjuntara el documento con el que se efecta el requerimiento y se precise
la necesidad del servicio, debiendo estar previsto en la programacion de gastos del mes
correspondiente. De lo contrario, tramitarse la certificacion presupuestaria maximo hasta el
dia 20 del mes anterior al inicio del servicio. En el caso de viaticos y pasajes por comision
de servicio programados, debera adjuntarse la planilla de viaticos y tramitarse con 3 dias de
anticipacion al inicio de la comisién, a fin de contar con los recursos solicitados
oportunamente.

c) Cuando se trate de contrato de servicios personales, por reubicacion interna o
desplazamiento, suplencia, reemplazos, reincorporacion o reubicacion dispuesta en el
marco de la ley N° 27803 y /o cumplimiento de mandato judicial, se debera adjuntar la
Resolucion Jefatural que aprueba el reordenamiento de cargos y Resolucién de Sentencia
Judicial de ser el caso. De tratarse de nuevas contrataciones personales, se adjuntara la
disposicion legal expresa.

d) En materia de certificacion para el pago de beneficios sociales por cese se adjuntara la
Resoluciéon Directoral respectiva que reconozca dicho pago. En el caso que éste deba
hacerse por mandato judicial se adjuntara ademas la Resoluciéon de Sentencia en calidad
de cosa juzgada.

e) En el caso del Fondo para Caja Chica y Fondo Fijo para Pagos en Efectivo, el Formato
respectivo debera ser visado en forma legible por los que autorizan tal requerimiento en
sefial de conformidad.

f) En el caso de las cuotas internacionales, se adjuntara el convenio correspondiente y el
cronograma de pagos respectivo

(90
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¥ ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDADES

El cumplimiento de lo establecido en la presente Directiva es responsabilidad del Director
General de la Oficina General de Planificacion, del Jefe de la Oficina de Presupuesto, del
Director General de la Oficina General de Administracion, del Jefe de la Oficina de Logistica,
los Directores de las Estaciones Experimentales (como Responsables de las Unidades
Operativas), los directores generales de la Direccion de Investigacién Agraria (DIA) y de la
Direccion de Extension Agraria (DEA), asi como de los directores de las oficinas de
asesoramiento, apoyo y control, Secretaria General, y de todos aquellos que tienen a su
cargo Centros Operativos de Gastos en el nivel Central y desconcentrado, incluyendo los
proyectos de inversién y convenios de cooperacion técnica.

Los Centros Operativos de Gasto, asi como el personal de las dependencias organicas y
funcionales del Instituto tienen la atribucion de solicitar el asesoramiento necesario para el
mejor cumplimiento de esta directiva, debiendo alcanzar la informacion presupuestaria
adicional que le sea solicitada por la Oficina de Presupuesto y las areas que hagan sus
veces en las unidades operativas.

emisian, la informacion relativa al marco presupuestal disponible que financiara el gasto.

SEGUNDA

Se prohibe la realizacion de compromisos que no cuenten con la respectiva asignacion
autorizada en el presupuesto y la certificacion de disponibilidad de crédito presupuestario
correspondiente.

TERCERA

La Certificacion de Crédito Presupuestario — CCP es requisito indispensable cada vez que
se prevea realizar un gasto, contratar y/o adquirir un compromiso, adjuntandose al
expediente respectivo.

CUARTA

La Certificacion de Crédito Presupuestario — CCP implica la reserva del crédito
presupuestario hasta el perfeccionamiento del compromiso y la realizacién del
correspondiente registro presupuestario, por lo que se emitira por unica vez por cada
compromiso, salvo solicitud de anulacion.

QUINTA

La Certificacion de Crédito Presupuestario — CCP es susceptible de modificacion, en
relacion a su monto u objeto, o anulacion, siempre que tales acciones sean debidamente
sustentadas vy justificadas.

SEXTA
Para la ejecucion de los compromisos la CCP debera dar cobertura hasta el nivel de
especifica del gasto.

SETIMA

Las Unidades Operativas deben remitir a la Oficina General de Planificaciéon un reporte de la
captacion mensual de sus ingresos, dentro de los primeros (05) dias del mes, la misma que
sera el techo sobre el cual se otorgara las certificaciones de crédito presupuestario, por la
fuente Recursos Directamente Recaudados. De no cumplirse la presente disposicién no

7



INIA - SG

ADM-DOCUMENTARIA

sera posible la atencién de solicitudes de disponibilidad presupuestal por esta fuente de
financiamiento.

OCTAVA

La oficina de Logistica debe tener en cuenta la atencién de las obligaciones conforme a las
estipulaciones establecidas en los contratos de bienes (de consumo y de capital), servicios y
obras contraidas en el marco de la Ley de Adquisiciones y Contrataciones del Estado, asi
como contemplar la oportunidad y cuantia de las obligaciones contractuales existentes y
nuevas que se deriven de su Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones.

NOVENA
La responsabilidad por la ejecucion adecuada del compromiso es solidaria con la maxima
Autoridad Administrativa del Pliego o de la Unidad Ejecutora, y con aquel que cuente con

disposicién expresa para comprometer gastos, en el marco del articulo 7° de la ley N°
28411.

DECIMA

La Oficina de Logistica, remitira a los responsables de los Centros Operativos de Gastos un
listado de los precios referenciales de los bienes y servicios contenidos en el Plan Anual de
Contrataciones y Adquisiciones o contratos vigentes. Debera comunicar oportunamente,
cambios y/o actualizaciones que incidan en esta informacién, a fin de que los
feguerimientos se cuantifiquen con la mayor precision posible.

DECIMA

a Oficina de Presupuesto recepcionara las solicitudes de certificacion de crédito
presupuestario en los plazos que se presentan en el Anexo N° 1 de esta directiva, y no
atendera aquellas que se presenten posteriores a dichos plazo. Asimismo el plazo para la
emision de la certificacién presupuestaria correspondiente no excedera de tres (03) dias
utiles de presentada las solicitudes, salvo excepciones por causa mayor expresa.

DECIMO SEGUNDA

Lo no contemplado en la presente Directiva se coordinara con la Oficina de
Presupuesto del nivel central, la cual queda facultada para dictar las disposiciones
complementarias que resulten necesarias para su aplicacion.

DECIMO TERCERA
La consignacién de informacién en los Formatos de CCP se hara a nivel de correlativa de gasto

9. VIGENCIA
La presente Directiva es de aplicacion para el Ejercicio Presupuestario correspondiente al
Ano Fiscal 2010, conteniendo disposiciones de uso permanente
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DIRECTIVAN 02 -2010 - INIA-OGP/OPRE

DIRECTIVA INTERNA
PARA LA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO

EJERCICIO FISCAL 2010

ANEXO N° 2

FORMATOS DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO
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